Fragen zum Sachverhalt	Comment by Kling, Anne-Kristin (DSB): Um eine möglichst große Spannbreite zu haben, sind u.U. auch Fragen dabei, die nicht zu 100% auf Ihr Vorhaben zutreffen. Deren Beantwortung können Sie gern auch kurzhalten; ansonsten bitte ausführlicher / so genau, dass ich mir ein realistisches Bild der Vorgänge machen kann. Sollte ich bestimmte Aspekte mir meinen Rückfragen nicht abgedeckt haben, diese bitte ergänzen. Um einen schnellen Überblick zu ermöglichen, ist es ideal Ergänzungen farblich hervorzuheben oder auf andere Weise zu markieren.
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(Grundsätzlicher Verarbeitungsprozess)
· Hat der Workshop/ die Veranstaltung einen bestimmten Namen/Titel? Welche Inhalte sollen mit welcher Zielrichtung thematisiert werden? 	Comment by Kling, Anne-Kristin (DSB): (eine allgemeine Darstellung ist hier ausreichend; Hintergrund der Frage sind Überlegungen zur zugehörigen Rechtsgrundlage)
· Werden personenbezogene Daten verarbeitet? Wenn ja, welche?
· Von welchen Personen stammen die personenbezogenen Daten? 
· Zusätzliche Frage: Besteht ein Beschäftigungsverhältnis? 
· Zusätzliche Frage: Besteht ein Studierendenverhältnis?
· Zusätzliche Frage: Besteht generell ein Abhängigkeitsverhältnis? 
· Zusätzliche Frage: Sind Minderjährige betroffen?
· Zusätzliche Frage: Sind KIT Interne und / oder Externe betroffen?
· Wer ist für die Datenverarbeitung verantwortlich? 
· Entscheidet das KIT alleine oder sind noch andere Parteien ab der Datenverarbeitung beteiligt? Wenn Andere Beteiligt sind: in welcher Form?
· Zu welchem Zweck sollen die Daten verarbeitet werden?
· Wo werden die Daten gespeichert?
· Zusätzliche Fragen: in Welchem Informationsverbund (institutseigene Systeme, SCC-Systeme)? Handelt es sich um die KIT-Datenablage (https://www.scc.kit.edu/dienste/8737.php), virtuelle Maschinen auf der Virtualisierungsumgebung des SCC (https://www.scc.kit.edu/dienste/9592.php) oder Anderes? 
· Zusätzliche Frage: Werden externe Dienstleister eingebunden – wenn ja, welche?
· Wie lange (und warum/ zu welchem Zweck) bleiben die Daten gespeichert?
· Wer hat Zugriff auf die Daten?
· Zusätzliche Frage: Besteht ein „Rollen-Rechte-Konzept“?
· Werden Daten KIT intern und / oder KIT extern weitergeleitet?
· Zusätzliche Frage: Sofern eine Auszahlung erfolgt, die Veranstaltung nicht kostenfrei ist o.Ä., wie werden Zahlungen abgewickelt? Wird DE FIMA eingebunden?
· Zusätzliche Frage: Werden die Daten u.U. vorhandenen Partnern weitergebene/ darin Einsicht gewährt?
· Sollen Daten ins Nicht-EU-Ausland weitergeleitet werden? 
· Zusätzliche Frage: Wenn ja wohin? Zu welchem Zweck?
(Aspekt Veröffentlichung und Bilderanfertigung)
· Sollen Daten veröffentlicht werden? Wenn ja, welche?
· Zusätzliche Frage: Wenn ja in welcher Form und an welcher Stelle/ welchen Stellen? (Sofern vorhanden Angabe mit Links)
· Zusätzliche Frage: Wie lange sollen die Daten veröffentlich werden/bleiben? 
· Sofern bei Veranstaltungen Bilder angefertigt werden sollen: 
· Welches Motiv ist geplant? Mit oder ohne Personenbezug?
· Durch welchen Fotografen sollen die Bilder angefertigt werden? KIT Intern oder KIT-Extern? 
· Sollen die Bilder veröffentlicht werden – wenn ja, wo und wie lange?
(Aspekte Rechtsgrundlage)
· Wenn aufgrund einer Einwilligung verarbeitet werden soll
· Kann gewährleistet werden, dass die Einwilligung nachteilsfrei und freiwillig abgegeben wird?
· Kann gewährleistet werden, dass die Betroffenen eine abgegebene Einwilligung jederzeit formlos widerrufen werden kann? Wenn ja, wie / an welche Stelle können sich die Betroffenen wenden?
